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川 崎 市 公 文 書 館 シ ス テ ム
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引 継 ぎ ・ 廃 棄 の 流 れ

１ 第１種・第２種の場合

所管課 文書主管課 公文書館

廃棄

引継ぎ

所管課保存

文書主管課
保存

総務局長承認

引継ぎ
歴史的公文書
保存

総務局長承認

廃棄

公文書館
送付

廃棄
廃棄文書送付

保存延長

総務局長承認

文書主管課及び公文書館保存の公文
書についても、総務局長承認により保存
延長を行うことができる。

所管課保存



引 継 ぎ ・ 廃 棄 の 流 れ

２ 第３種の場合

所管課 文書主管課 公文書館

引継ぎ

所管課保存

所管課保存

総務局長承認

保存延長

総務局長承認

引継ぎ
歴史的公文書
保存

廃棄

廃棄

廃棄文書目録から
選別し、歴史的公
文書の送付を依頼

文書主管課
保存

総務局長承認

①廃棄文書目録送付

廃
棄

②文書送付依頼

③廃棄文書送付

①廃棄文書
目録送付

②文書送付依頼

③廃棄文書送付

送付以外の文書
は、所管課及び文
書主管課で廃棄

廃棄文書目録から選
別し、歴史的公文書
の送付を依頼



引 継 ・ 廃 棄 の 流 れ

３ 第４種の場合

所管課保存

所管課 公文書館

歴史的公文書
保存

廃棄

①廃棄目録送付

②文書送付依頼

③文書送付

送付文書以外は
所管課で廃棄



引 継 ・ 廃 棄 の 流 れ

４ 電子決裁文書場合

所管課 文書主管課 行政情報課 公文書館

歴史的公
文書保存

データ送付
引継 引継

廃棄決定後データ
を公文書館に送付

文書管理システムで
保存するため、シス
テムを所管している
行政情報課保存

その他
データ
消去

公文書館に送付後
データ削除



歴 史 的 公 文 書 選 別 方 法

１ 公文書館保存公文書

保存延長

廃棄

館長・係長・専
門嘱託職員１名
の３名で選別

職員全員と専門
嘱託職員２名の
計６名で選別

第１次選別 第２次選別

２ 所管課及び文書主管課保存公文書

保存延長

廃棄

館長・係長・専
門嘱託職員１名
の３名で選別

職員全員と専門
嘱託職員２名の
計６名で選別

廃棄文書目録に
より第１次選別

送付文書により
第２次選別

※目次のみで選別のため
疑わしい物は、選別する

※選別については、選別基準により選別を行う。


