
1 茨城県 有り
①茨城県文書管理規程
②茨城県文書等整理保存規程

①昭和４２年１１月１日
②昭和６０年４月１日

はい 有り はい
条例等の例規、県行政の重要な事務
事業に係る文書等

無し
情報公開の手続きで対応（移管
後は茨城県立歴史館における基
準で対応）

茨城県立歴史館 いいえ はい 1 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管
ルールにより、電子決裁を原則
としている。

総務部総務課 教育庁総務企画部文化課

2 水戸市 有り 水戸市文書取扱規程 昭和６２年４月１日 はい 有り はい
歴史的又は文化的資料として価値を
有すると認められる文書

無し 各担当課で対応 各担当課 いいえ いいえ 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管
ルールにより、電子決裁を原則
としている。

総務部総務法制課

3 日立市 有り 日立市文書取扱規程 昭和６０年３月３０日 はい 有り はい 歴史的価値を有すると認める文書 無し
歴史公文書の整理を進めている
が、現時点では公開できる体制
が整備されていない。

日立市郷土博物館 いいえ いいえ 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課 教育委員会郷土博物館

4 土浦市 有り 土浦市文書取扱規程 昭和５６年５月３０日 はい 無し いいえ 無し 　 　 0 0 有り 有り (3)決裁、保存、廃棄・延長 総務部総務課

5 古河市 有り 古河市文書事務規程 平成１７年９月１２日 はい 有り はい
歴史的資料として保存する必要があ
ると認める文書

無し
歴史公文書の整理を進めている
が、現時点では検索・閲覧でき
る体制が整備されていない。

三和資料館 いいえ いいえ 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管
運用効率の向上を図るため、文
書管理システムの改修を随時実
施している。

総務部総務課 教育部文化振興課三和資料館

6 石岡市 有り 石岡市文書管理規程 平成１７年１０月１日 はい 無し いいえ 無し 　 　 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課
7 結城市 有り 結城市文書管理規程 平成１３年３月１９日 はい 無し いいえ 無し 　 　 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 結城市総務部総務課
8 龍ケ崎市 有り 龍ケ崎市文書取扱規程 平成１０年４月１日 はい 無し いいえ 無し 　 　 0 0 無し 無し 総務部人事行政課

9 下妻市 有り 下妻市文書取扱規程 平成１８年４月１日 はい 無し いいえ 無し 　 　 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管
ルールにより、電子決裁を原則
としている。

総務部総務課

10 常総市 有り 常総市文書管理規程 昭和４４年１０月１日 はい 無し はい 条例等の例規，議会関連資料など 無し
情報公開対象文書であれば情報
公開の手続きで対応

庁舎内等 いいえ いいえ 0 0 有り 有り (3)決裁、保存、廃棄・延長 総務部総務課

11
常陸太田
市

有り 常陸太田市文書取扱規程 平成９年４月１日 はい 有り はい 条例等の例規 無し 情報公開の手続で対応 文書保存室 いいえ はい 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課 総務部総務課

12 高萩市 有り 高萩市文書管理規程 平成１２年４月１日 はい 無し はい

条例等に関する原本、議会の議案等
（歴史公文書として選別していない
が、文書管理規定において永年保存
とされている文書）

無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ いいえ 0 0 無し 無し 企画総務部総務課

13 北茨城市 有り 北茨城市文書管理規程 平成１３年４月１日 はい 有り はい 歴史的価値を有すると認める文書 無し 情報公開の手続きで対応
北茨城市歴史民俗資料
館

いいえ いいえ 0 0 無し 無し 総務部総務課 教育委員会生涯学習課

14 笠間市 有り 笠間市文書事務規程 平成１８年３月１９日 はい 有り はい 歴史的価値を有すると認める文書 有り 旧笠間市立箱田小学校 いいえ いいえ 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課
教育委員会生涯学習課文化振
興室

15 取手市 有り 取手市文書管理規則 平成１４年４月１日 はい 有り はい
歴史的価値を有すると認める文書及
び市史の資料となる文書

無し
特段のルール等は実務レベルで
も定められておりません。

①取手市立埋蔵文化財
センター
②旧取手市立戸頭西小
学校

いいえ いいえ 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部情報管理課
①教育委員会生涯学習課 埋蔵
文化財センター
②教育委員会教育総務課

16 牛久市 有り 牛久市文書取扱規則 平成１２年４月１日 はい 有り はい 市の歴史資料と認められる文書 無し
歴史公文書の保存はしている
が、閲覧等のルールは定めてい
ない

市所有施設 いいえ いいえ 0 0 無し 無し 牛久市総務部総務課

17 つくば市 有り つくば市公文書等管理指針 平成３０年４月１日 はい 有り はい
歴史資料として重要な公文書その他
の文書

無し
情報公開の手続きで対応予定
（利用請求事例がないため）

委託先文書保管庫 いいえ いいえ 0 1 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 文書分類の管理
総務部総務課公文書管理
係

総務部総務課公文書管理係

18
ひたちな
か市

有り ひたちなか市文書取扱規程 平成６年１１月１日 はい 無し いいえ 無し 0 0 無し 無し 総務部総務課文書法制係

19 鹿嶋市 有り
①鹿嶋市文書取扱規程
②鹿嶋市文書整理保存規程

①昭和６０年３月１６日
②昭和６０年４月１７日 はい 有り はい

条例等の例規,市史の資料となる重
要な文書

無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内で永久保存 いいえ いいえ 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 紙媒体の電子化を推進している 総務部総務課 鹿嶋市総務部総務課

20 潮来市 有り 潮来市文書管理規程 平成１４年４月１日 はい 有り はい 辞令、条例等の例規 無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ いいえ 0 0 有り 無し
電子決裁システムを導入してい
る。

総務部総務課

21 守谷市 有り 守谷市文書規程 平成１１年４月１日 はい 無し はい

・条例、規則その他の重要な規程類
の制定、改廃に関する文書
・告示及び公告に関する文書で特に
重要なもの　　　等々

無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ いいえ 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管
電子決裁システムと連動してい
る

総務部総務課 総務部総務課

22
常陸大宮
市

有り 常陸大宮市文書管理規程 平成１２年４月１日 はい 有り はい
歴史的資料として重要と認められる
場合

有り 常陸大宮市文書館 はい はい 0 0 無し 無し 総務部総務課
教育委員会文化スポーツ課文
書館

23 那珂市 有り 那珂市文書事務規程 平成４年３月３１日 いいえ 有り はい 条例等の例規に関するもの 無し 情報公開の手続きで対応

①那珂市役所本庁
②那珂市役所瓜連支所
③那珂市歴史民俗資料
館（条例により設置さ
れた施設）
④那珂市シルバー人材
センター
⑤旧戸多小学校

いいえ いいえ 0 0 無し 無し 総務部総務課

24 筑西市 有り 筑西市文書取扱規則 平成１７年３月２８日 はい 無し はい 条例等の例規 無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ いいえ 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課
25 坂東市 有り 坂東市文書保存に関する要綱 平成２１年４月１日 はい 無し はい 条例等の例規 無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ いいえ 0 0 無し 無し 総務部総務課
26 稲敷市 有り 稲敷市文書整理保存規程 平成１８年４月１日 はい 無し はい 条例等の例規 無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内で保管 いいえ いいえ 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課

27
かすみが
うら市

有り かすみがうら市文書事務規程 平成１８年２月２０日 はい 無し はい 歴史的価値を有すると認める文書 無し 情報公開の手続きで対応 歴史博物館 いいえ いいえ 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務企画部総務課
教育委員会事務局生涯学習課
歴史博物館

28 桜川市 有り 桜川市文書管理規程 平成１７年１０月１日 はい 無し はい 条例等の例規 無し 情報公開の手続きで対応 旧幼稚園の空き施設 いいえ いいえ 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 紙媒体の電子化を推進している 桜川市総務部総務課 教育委員会学校教育課

①のルールの担当部署名称

認証アー
キビスト
の配置人
数

名称

公文書館法
第５条に該
当する条例
により設置
された施設
か

②のルー
ルで保管
先として
規定され
ている施
設か

ホーム
ページ
等で公
表をし
ている
か

保存ルー
ルの有無

歴史公文
書の選別
を行って
いるか

歴史公文書の具体例

情報公開条
例とは別の
手続による
ルールの有
無

左記ルールが無しの場合の取扱
い

担当
保存について 利用について（一般の利用者向け）

制定の
有無

①公文書管理のためのルール
②歴史公文書の保存及び利用のルール

③歴史公文書を保管する公文書館等 ④電子的管理

准認証
アーキビ
ストの配
置人数

施行日

電子媒体に
よる作成又
は取得を基
本と定める
ルールの有

無

文書管理
システム
の有無

文書管理システムの対象範囲
その他（自由記述）
※電子化の工夫
※文書管理システムの補足等

③の施設の担当部署



①のルールの担当部署名称

認証アー
キビスト
の配置人
数

名称

公文書館法
第５条に該
当する条例
により設置
された施設
か

②のルー
ルで保管
先として
規定され
ている施
設か

ホーム
ページ
等で公
表をし
ている
か

保存ルー
ルの有無

歴史公文
書の選別
を行って
いるか

歴史公文書の具体例

情報公開条
例とは別の
手続による
ルールの有
無

左記ルールが無しの場合の取扱
い

担当
保存について 利用について（一般の利用者向け）

制定の
有無

①公文書管理のためのルール
②歴史公文書の保存及び利用のルール

③歴史公文書を保管する公文書館等 ④電子的管理

准認証
アーキビ
ストの配
置人数

施行日

電子媒体に
よる作成又
は取得を基
本と定める
ルールの有

無

文書管理
システム
の有無

文書管理システムの対象範囲
その他（自由記述）
※電子化の工夫
※文書管理システムの補足等

③の施設の担当部署

29 神栖市 有り 神栖市文書管理規程 平成２年８月１日 はい 無し いいえ 無し 　 　 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管
ルールにより、電子決裁を原則
としている。

総務部総務課

30 行方市 有り 行方市文書管理規程 平成１８年９月１２日 はい 有り はい 歴史的価値を有すると認める文書 無し
一部を除き，情報公開の手続き
に依らずとも閲覧が可能

庁舎内等 いいえ はい 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課

31 鉾田市 有り 鉾田市文書事務取扱規程 平成１７年１０月１１日 はい 無し いいえ 無し 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課

32
つくばみ
らい市

有り つくばみらい市文書管理規程 平成１８年３月２７日 はい 有り はい

条例、規則その他の重要な規程類の
制定及び改廃に関する文書
市の沿革及び市史の資料となる文書
で特に重要なもの

無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ いいえ 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課

33 小美玉市 有り 小美玉市文書事務取扱規程 平成１８年３月２７日 はい 無し はい 条例等の原議、市広報、郷土史資料 無し 情報公開の手続きで対応
庁舎内、庁舎敷地内別
棟倉庫

いいえ いいえ 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管
電子決裁システムと連動してい
る。

総務部総務課 総務部総務課

34 茨城町 有り 茨城町文書事務規程 平成２３年７月２９日 いいえ 有り はい 条例等の例規、町広報等 無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ いいえ 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務部総務課
35 大洗町 有り 大洗町文書管理規程 平成１４年４月１日 はい 無し いいえ 無し 0 0 無し 無し 総務課行政係
36 城里町 有り 城里町文書整理保存規程 平成１７年２月１日 いいえ 無し いいえ 無し 無し 0 0 無し 無し 総務課
37 東海村 有り 東海村文書管理規程 平成８年１２月１３日 はい 無し いいえ 無し 　 　 0 0 有り 有り (3)決裁、保存、廃棄・延長 総務部総務課

38 大子町 有り 大子町文書管理規程 平成１９年４月１日 はい 有り はい

町議会の議決書及び議事録
条例，規則，告示，訓令，訓，達及
び指令の原議及び関係書類
等

無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ はい 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務課 総務課

39 美浦村 有り 美浦村文書整理保存規程 平成１３年２月９日 はい 無し はい 条例等の例規 無し 情報公開の手続きで対応 本庁舎敷地内倉庫 いいえ いいえ 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管
文書管理システムと電子決裁シ
ステムの連携により、紙媒体の
電子化を推進している。

総務部総務課

40 阿見町 有り 阿見町文書管理規則 平成１６年１月２１日 はい 有り はい
町の沿革及び町史の資料となる重要
な文書
例規の制定改廃原義等

無し 情報公開の手続きで対応
①阿見町中央公民館
②阿見町文化財保管倉
庫

いいえ いいえ 0 0 無し 有り (2)決裁、保存 総務部総務課 教育委員会生涯学習課

41 河内町 有り 河内町文書整理保存規程 昭和４８年１月１日 はい 無し いいえ 無し
特段のルールや方針はございま
せん。

　 　 0 0 無し 無し 総務課

42 八千代町 有り 八千代町文書管理規程 昭和４３年４月１日 はい 有り はい 町史の資料となる重要な文書 有り
八千代町歴史民俗資料
館

いいえ はい 0 0 無し 無し 総務部総務課 教育委員会教育部生涯学習課

43 五霞町 有り
①五霞町文書等管理規程
②五霞町文書整理規程

平成２４年１月１日 はい 無し いいえ 無し 　 　 0 0 有り 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務課

44 境町 有り 境町文書整理保存規程 平成１２年４月１日 はい 有り はい 条例等の例規等 無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ はい 0 0 無し 無し 総務部総務課

45 利根町 有り 利根町文書管理規則 平成１２年３月２３日 はい 有り はい

条例，規則その他例規の制定改廃及
び解釈運用に関する文書等（利根町
文書管理規則別表第2に規定するも
の）

無し 情報公開の手続きで対応 庁舎内 いいえ はい 0 0 無し 有り (4)決裁、保存、廃棄・延長、移管 総務課
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