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1.3 訓練に係る⼯程管理

＜本節の構成＞
何を 誰が いつまでに 

1.3.1 重要 ⼯程を確認する 訓練準備組織
(総合調整 ) 6 ヶ ⽉前 1.3.2 全体 ⼯程表を作成する 

1.3.1 重要⼯程を確認する

訓練準備組織（総合調整）は、訓練６ヶ月前までを目安に、訓練に係る重要工程を明確にし、

各工程の実施時期を確認する。 

⼿順・留意点

• 総合訓練実施日までの全体工程を左右する重要工程を明確にする。 

• 重要工程とは、決定しなければその先の準備が進まないという特徴を有する。 

• 訓練実施日からの予定の逆算を行い、計画的に重要工程の実施時期を設定する。

表 1-4 訓練実施⽇からの逆算イメージ

表 1-5 総合訓練における重要⼯程
時期目安 重要 ⼯程

訓練前 6 ヶ ⽉前 訓練実施 ⽇の決定、体制の確 ⽴、 ⼯程作成
4 ヶ ⽉前 防護措置の概要の決定
2 ヶ ⽉前 訓練シナリオ、訓練実施要領の作成
1 ヶ ⽉前 状況付与計画、訓練実施規定の作成

訓練実施 ⽇ 総合訓練の実施
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1.3.2 全体⼯程表を作成する

訓練準備組織（総合調整）は、訓練６ヶ月前までを目安に、訓練に係る全体工程表を作成する。 

⼿順・留意点

• 訓練の準備のための実施項目、実施時期と作業分担を設定し、全体工程表を作成する。 

• 総合訓練は多数の防災関係機関、事業者、地域住民の参加及び協力により成立するた

め、訓練準備組織により、訓練実施日までの工程管理を適切に行うことが重要である。 

• 訓練の企画、実施及び評価にあたり外部委託を活用することも効果的である。外部委

託を依頼する場合にも、当該業務のスケジュール、成果物等について工程表・作業分

担表へ反映し進捗管理を行う必要がある。 

• 作業分担や進捗状況を明確にするためにも訓練準備の ToDo リストを作成する。 

様式・作成事例

• 添付資料 1-3「全体工程表」 

• 添付資料 1-4「訓練準備 To Do リスト」
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