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Ａ区 ◎ ◎ 要

運転免許証or
健康保険証・クレジットカー
ドのコピー 要 ○ × ○ 要

申請書に返送先が異なる
理由を明記

申請書に①住民票
請求理由を具体的
に明記②担当者名・
所属を明記

Ｂ区 ◎ ◎ 要
運転免許証（申請書
に担当者の自宅住
所・氏名を記入）

不要 要
登記簿は写しで可。
事業所一覧または
定款

Ｃ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 不要 防火責任者選任届出書

Ｄ区 ◎ ◎ 要 運転免許証 要 ◎ ○ ○

社員証がない場
合、在籍証明書
か委任状（担当者
在籍の事業所住
所要）

要 防火責任者選任届出書 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

Ｅ区 ◎ ◎ 要
運転免許証　or
健康保険証

不要 不要 料金受取人払承認書 　

Ｆ区 ◎ ◎ 要
運転免許証、
健康保険証

不要 不要 防火責任者選任届出書

Ｇ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 不要

Ｈ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 要

Ｉ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 不要 申請書に担当者（本確提出者）の所属・氏名を記入。

Ｊ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 不要 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

Ｋ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 不要

Ｌ区 ◎ 自署 要 健康保険証 不要 不要
料金受取人払証明書
（返信用封筒の承認書）

申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

Ｍ区 ◎ ◎ 要
運転免許証　or
健康保険証

不要 (要)

料金受取人払承認書
(登記簿謄本に載っていな
いため、代用するといった
旨のコメント要)

宛先不明で戻ってき
た郵送物のコピーに
郵送物が戻ってきた
旨のコメントを記入
し、添付。

申込書等の契約内容コピーは返却できず、M区で５年
間保管されることとなっている。どうしても返却していた
だきたい場合は、返却依頼用紙に付箋をたてるなどし
て、どうしても返却していただきたい旨を強調しておくよ
うにする。

Ｎ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 （要）
登記簿謄本or会社概要
（HP等の）

申請書に返送先が
異なる理由を明記

Ｏ区 ◎ ◎ 要
運転免許証、
健康保険証

不要 不要

Ｐ区 ◎ ◎ 要 運転免許証 不要 要 防火責任者選任届出書 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

Ｑ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 要 防火責任者選任届出書

Ｒ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 不要 防火責任者選任届出書

Ｓ区 ◎ ◎ 要
運転免許証　or
健康保険証

要 ○ × ○ × 不要 料金受取人払承認書

Ｔ区 ◎ ◎ 要 健康保険証 要 ◎ 要 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

Ｕ市 ◎ ◎ 要
運転免許証、
健康保険証

要 ◎ 不要 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

Ｖ市 ◎ ◎ 不要 要 ◎ 不要 防火責任者選任届出書

Ｗ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 要 ◎ 要
登記簿（一部証明）
は写しで可。

申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

Ｘ市 ◎ ◎ 要 運転免許証 不要 不要
返送先相違の記載あれ
ば不要。

Ｙ市 ◎ ◎ 要 運転免許証 不要 不要 防火責任者選任届出書
宛先不明で戻った
封筒のコピー 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

Ｚ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 要 ◎ 不要 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＡ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 不要

ＡＢ市 ◎ ◎ 要
運転免許証（申請書
に担当者の自宅住
所・氏名を記入）

不要 要 防火責任者選任届出書

ＡＣ市 ◎ ◎ 要
運転免許証、
健康保険証

要 ◎ 不要

ＡＤ市 ◎ ◎ 要
運転免許証、
健康保険証

不要 不要 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＥ市 ◎ ◎ 要
運転免許証　or
健康保険証

要 ○ ○ × ○
会社の所在がわか
るパンフレット等

不要 料金受取人払承認書

ＡＦ市 ◎ ◎ 要 運転免許証 不要 不要
返送先相違が記載されて
いれば不要。

申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＧ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 要 防火責任者選任届出書 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＨ市 ◎ ◎ 要 運転免許証 要 ◎ 不要

ＡＩ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 要 ◎ 不要 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＪ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 要 登記簿は写しで可。 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＫ市 ◎ ◎ 要
運転免許証、
健康保険証

要 ◎ 不要 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＬ市 ◎ ◎ 要 運転免許証 要 ◎ 不要
合併時のパンフレッ
ト。

ＡＭ市 ◎ ◎ 要 運転免許証 不要 要
返送先相違が記載されて
いれば不要。

登記簿（一部証明）
は写しで可。

ＡＮ市 ◎ ◎ 不要 要 ◎ 名刺の写し。 不要 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＯ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 不要 料金受取人払承認書 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＰ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 要 ◎ 要 防火責任者選任届出書
登記簿は３ヶ月以内
の写し可。

申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＱ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 不要 不要 防火責任者選任届出書 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

ＡＲ市 ◎ ◎ 要 健康保険証 要 ◎ 名刺は写し可。 要
登記簿は現在事項
証明書。

ＡＳ市 ◎ ◎ 要 運転免許証 要 ◎ 不要 申請書に担当者（本確提出者）氏名を記入。

返送先確認資料
そ
の
他

要
否

市区町村名

必要書類（※必須の場合◎、いずれかで可能場合は○）

その他
申
請
書

疎
明
資
料

（
申
込
書
等

）

留意事項

本人確認資料 職務権限資料

要
否

必要な場合の書類

要
否

必要な場合

登記簿謄本


