










2013年度　職員研修
【実施計画＆実施済】 2014.3.28 現在

実施時期 研修項目 内容 対象者 参加人数 実施 言語 講習時間 備考

4/4 新入職員研修 ビジネスマナーの基本や、社会人としての意識・役割を身に付ける 新卒職員 3 玉城　清美 日本語 6ｈ

6/4
【Open Seminar】
Cultural competency, working in a diverse workplace

全職員 37 Visitor/Ian Mathieson 英語 1ｈ

6/27
【English Workshop】
How to write a scientific paper

Faculty, Researcher, Student 60 Steven Aird　（Language Section） 英語 1.5H

7/4～5 Feedback Seminar 2012年度の評価に対するFeedbackの方法を再確認する 評価者 20
Bruce McLin

（Talent Development ＆ Support
Section）

日本語
英語

1ｈ

8/2
【English Workshop】
Common English Errors for Japanese learner

英語を学ぶ人へ間違いやすいエラーを認識する 英語学習者 40 Kevin Hunt　（Language Section） 英語 1ｈ

8/13 ビジネスマナー研修 『今さら聞けないビジネスマナーの基本』を学び、再認識する 全職員 13 PIECE. Communications 日本語 3ｈ

7/24～25

9/11～12

Microsoft Access（初級）
ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽの基本を理解し作成する

データベースの概念の5つの基本機能
・ｱｸｾｽを基礎から学習したい方
・簡単なﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽ処理を習得したい方

30 日本語 5ｈ×2日

8/27～28
Microsoft Excel（中上級）
応用技術を習得し、データ活用術を身に付ける

データの種類と入力法・関数・グラフ機能・ピボットテーブル・マクロ機
能

ｴｸｾﾙでの作業の効率化を図りたい方 25 日本語 5ｈ×2日

10/2 & 4
Microsoft Access（ｱﾄﾞﾊﾞﾝｽ）
大量のﾃﾞｰﾀを管理、整合性を高める

リレーションシップと参照整合性・マクロ機能・データベースの構築
・ｱｸｾｽを応用的に使用する方
・ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽ設計を学習したい方

8 日本語 5ｈ×2日

11/14
Microsoft PowerPoint

操作方法、プレゼンテーション能力を身に付ける
効果的なﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝの作成と編集・オブジェクトとｱﾆﾒｰｼｮﾝ効果 資料作りのレベルを上げたい方 14 日本語 5ｈ

11/22
【English Workshop】
How to write a scientific paper

Faculty, Researcher, Student 46 Steven Aird　（Language Section） 英語 1.5H

12/11～12
Microsoft　Word（中上級）
実践で活用できる使用方法を学ぶ

ビジネス文書のマナーと作成技術・編集機能・図形描写とテキストボッ
クス

ﾜｰﾄﾞを自由に使いこなしたい方 18 アプロスコンピュータ学院 日本語 5ｈ×2日

10/29 新入職員フォローアップ研修
基本スキルを振り返り、できていることと、できていないことを明確にす
る

4月新人研修受講者 5 玉城 清美 日本語 4ｈ

11/28 外国人職員向けビジネスマナー
日本で当たり前とされているビジネスマナー、何故それが重要視され
るのか、文化的背景等も含め理解する

外国人職員希望者 9 海外人材ネット（愛知県） 英語 5ｈ

12/6
【English Workshop】
Common English Errors for Japanese learner PartⅡ

英語を学ぶ人へ間違いやすいエラーを認識する 英語学習者 14 Kevin Hunt　（Language Section） 英語 1ｈ

12/17 Illustrator (基礎講座） 全職員希望者 17 日本語 6ｈ

12/18 Photoshop （基礎講座） 全職員希望者 14 日本語 6ｈ

1/28 Illustrator (応用講座）
Illustratorの基礎受講者又は
同等の知識がある方

10 日本語 6ｈ

1/29 Photoshop （応用講座）
Photshopの基礎受講者又は
同等の知識がある方

13 日本語 6ｈ

1/30 Illustrator&Photoshop実践講座
基礎・応用講座受講済み者で、実践的な
作成をしたい方

7 日本語 6ｈ

2/13 ストレスマネジメント研修 スタッフと管理者に分けて、ストレスと回避法を学ぶ 希望者80人まで 83
日本語
英語

日本語2回
英語2回

2/17 Driving information for Non-Japanese driver 日本における交通ルール等を確認する 外国人職員希望者 10 沖縄県交通安全協会連合会
日本語

（通訳あり）
1ｈ

2/18 確定申告セミナー 平成25年分確定申告の方法、注意点を学ぶ 希望者 23
税理士法人　ナカチ
株式会社　沖縄コングレ（通訳）

日本語
英語

1.5ｈ

3/21 異文化コミュニケーション 異文化組織で働く 全職員希望者 14 リンクグローバルソリューション（東京） 日・英 1日 デモ研修

7月～3月

（月2回）
CPR/AED Training

心肺蘇生やAEDの使い方、けがの手当てなど万一に備えて、知識や
技術を学ぶ

各Unit,　セクションの規模に応じて1～3名 74 野町/染矢　（保健センター）
日本語
英語

7ｈ

607

トレーニング　ミクスタイル（大阪）

アプロスコンピュータ学院




